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Guide de Formation N°4

Comment se conformer
avec la loi 18-07?
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1. La conformité avec la loi 18-07 en 04 étapes.

2. Schéma des étapes d’enregistrement et de saisie des formulaires via le
portail numérique et le dépot des dossiers aupres de 'ANPDP.,

3. Gestion et suivi des dossiers au niveau de ’ANPDP.

4. Schéma de suivi de |la position des formulaires de déclaration et de
demande d’autorisation via le portail numérique.
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1. Assurer votre conformité aveclaloi 18-07 @ ZNE

en 4 éta pes: . DE DONNEES A CARACTERE PERSONNEL

Désigner un responsable de traitement ayant des

ETAPE 1: connaissances en informatique et maitrise les dispositions de

la loi 18-07. Il s’occupe principalement de: - établir Ia

DESIGNER UN REPRESENTANT cartographie des traitements, - assurer le suivi, - sensibiliser
HABILITE les utilisateurs des traitements sur les dispositions et normes

de conformité citées dans la loi N°18-07.

Recenser de la liste des traitements au niveau de
I'ensemble des structures de votre organisme. Et préparer
pour chaque traitement, le dossier de sa conformité avec
les dispositions de la loi N°18-07.

ETAPE 2:
CARTOGRAPHIER VOS
TRAITEMENTS

ETAPE 3: » Enregistrer et créé un compte d’accés au portail
ENREGISTRER ET INTRODUIRE numeérique de 'ANPDP.
VOS TRAITEMENTS VIA ® |ntroduire des déclaration et demandes d’autorisation

LE PORTAIL-ANPDP via le portail.

ETAPE 4: = Déposer les dossier de conformité de chaque
DEPOSER LES DOSSIERS DE traitement (le formulaire et éventuellement les
CONFORMITE AUPRES DE documents associés).
LANPDP ET SUIVRE PROCESSUS = Suivre les étapes de I'étude du dossier et les
DE LEUR ETUDE PAR LANPDP notifications de décisions de ’'ANPDP.
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Tenant compte des délais d’étude des dossiers
de conformité fixés par la loi:

- 10 jours pour la déclaration;
- 02 mois pour l'autorisation;

et afin de respecter ces délais, 'ANPDP a opté

pour la mise en place d'une plateforme
numérique composée d'un Backoffice et
FrontOffice .

(https://portail.anpdp.dz)
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Authentification Créer un compte
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personne physique traitant des

données a caractére personnel.

Créer un compte

Mot de passe oublié
Veuillez introduire le code ci-dessous

R85A6 C

saisissez le code

Se connecter

(https://portail.anpdp.dz)
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e Vous étes un organisme ou une
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personne physique traitant des /‘A‘-\‘\
données a caractére personnel. O r g a n i S e
Veuillez introduire le code ci-dessous p u b I I c

R85A6 (
saisissez le code
Se connecter

Créer votre compte

Champs avec  sont obligatoires

Organisme

Vous &tes une personne qui traite les données & caractére personnel 7% (o] (o]
Morale Physique . 4
Vous &tes un organisme qui traite les données 3 caractére personnel ?* Q (o] prlve
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Authentification
Champs avec % sont obligatoires
Identifiant =

A1023223333

Veuillez introduire le code ci-dessous
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RE5AB coce

[ Se connecter ]
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O TUne piéce manquante
Rejet temporaire du O Lapersonnen’estpas hahilitée a déposer le dossier
dossier O Le formulaire n’est pas conforme.
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Gestion et suivi des dossiers au niveau de ’ANPDP
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Notification des décisions
aux concernés
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ETAPE S DU DOSSIER:

— Lors de la saisie des données

v

p
Aprés confirmation de la validation du

formulaire a I'issue de sa signature

v

( Apres le choix du RDV et I'impression

de la fiche de RDV

v

p
Lors de dépot du formulaire au niveau
de 'ANPDP et sa vérification

/

Dossier rejeté
temporairement

Dossier accepté
pour correction

Apres la planification du dossier pour
la pléniere

v

[ Résultats de la pléniere

STATUT DU DOSSIER:

01 En cours de saisie

02 En cours de prise de RDV

En instance de dépot au
03 Enin ,
niveau de 'ANPDP

04  En cours d’étude

Planifié

v’ Pour la déclaration:
validée ou non ou le
traitement est soumis
au régime
d’autorisation
préalable.

v'Pour la demande
d’autorisation : délai
d’étude prolongé ou
traitement autorisé ou
refusée

\ VAV AV AY
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Merci pour votre attention.




